
 

2.  Please choose desired collection for material submission: 

English version 

 

Thesis Submission Guide 

 
Please ensure all fields are correctly entered. Failure to do so will result in the submission being rejected. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.  Sign in to the repository system through the link at the top of the page. 
For login please use your email address without “@nu.edu.kz”, for password please take the password which you usually use in 
all NU systems (Moodle, PC and etc.): 



 

 

 



 

 

 

4. In the drop-down list you will be provided with the appropriate collection for your submission (If the desired collection does not 

exist please clean up all cookies or try another browser) 

3.  Click on Start a new item link: 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. Once the collection is selected you will be forwarded to the page of material edition. Please go to “Drop files to attach them to 

the item, or browse” and upload your material in PDF format: 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. The following screenshots illustrate a form where essential information about the thesis must be filled in. The purpose of each 

field is explained below: 

 
1. Field AUTHORS: Type in the Student's name. 

2. Field TITLE: Type the title of the thesis. (In capital letters) 

3. Field OTHER TITLES: Use this field if the thesis has another title (version of the title in another language or with an 

abbreviation, etc.) 

4. Field DATE OF ISSUE: Indicate the date of your thesis defense. 

5. Field PUBLISHER: Enter the full name of the relevant NU School, for example, Nazarbayev University Graduate School of 

Public Policy. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. Field CITATION: Provide a citation (APA style) for the thesis in the following format: Last Name, First Name. (Year). Title. 

Publisher (for example, Nazarbayev University Graduate School of Public Policy). 

However, please check with your School what citation style is used. 

7. Field IDENTIFIERS: ignore this field 

8. Field TYPE: Choose the appropriate type of Thesis from the dropdown list (Bachelor, Bachelor Capstone project, 

Master, Master Capstone project, PhD and etc.) 

9. Field LANGUAGE: Select the language of thesis (English). 

10. Field SUBJECT KEYWORDS: 

● Add one of the following: 

Type of access: Open access 

OR 

Type of access: Embargo 



 

 
● AND add main keywords describing the topic of the thesis 

11. Field ABSTRACT: Provide an abstract of the thesis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
12. Field UPLOAD FILES: In this part you can edit the uploaded PDF file. 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
13. Field TITLE: Please indicate the title of the PDF file 

14. Field DESCRIPTION: Please indicate the type of material (e.g. Master`s thesis, Bachelor's thesis etc.) 

15. Field ACCESS CONDITION TYPE: Please choose one of the following types of access to your file. 

● Public 

or 

● Embargo and then enter the embargo end date. 

16. Once you are done, you can save it. 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
17. Field CREATIVE COMMONS LICENSE: From the drop-down list, you should select the license type of the thesis - Creative 

Commons). 
It is imperative: the author’s consent must be obtained before the thesis is uploaded. 

18. Please, review the terms of the License agreement before submission. 
19. Check the box at the bottom of the page to grant the License. 
20. Once you are done, you can save it and complete it later or finish the submission by clicking DEPOSIT. 



 

 

 



 

 
7. Submission status 

You can check the status of your submissions at Submissions under the My Dspace box (top right corner).  

Also you will receive notifications to your email box once the status of your submission is changed.  

Please see screenshots below: 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2.  Пожалуйста, выберите желаемую коллекцию для отправки материала: 

Russian version 

 

Инструкция по загрузке диссертаций в Репозиторий НУ 

 
Пожалуйста, убедитесь, что все поля заполнены правильно. Невыполнение этого требования приведет к отклонению заявки  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. Войдите в систему репозитория по ссылке вверху страницы. 
Для входа используйте свой адрес электронной почты без «@nu.edu.kz», в качестве пароля используйте пароль, который вы 
обычно используете во всех системах НУ (Moodle, ПК и т. д.): 

 



 

 

 



 

 

 

4. В раскрывающемся списке вам будет предоставлена соответствующая коллекция для вашей загрузки (если нужная коллекция 
не существует, очистите все файлы cookie или попробуйте другой браузер) 

3.  В верхнем левом углу нажмите на ссылку «Начать новый элемент»: 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. После выбора коллекции вы будете перенаправлены на страницу редакции материала. Пожалуйста, перейдите на 

страницу «Перетащите файлы, чтобы прикрепить их к элементу, или просмотрите» и загрузите ваш материал в 

формате PDF 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. На следующих снимках экрана показана форма, в которую необходимо внести основную информацию о диссертации. 

Назначение каждого поля поясняется ниже: 

 

1. Поле АВТОРЫ: Введите имя автора/ов. 

2. Поле НАЗВАНИЕ: Введите название диссертации (Заглавными буквами) 

3. Поле ДРУГОЕ НАЗВАНИЕ: Используйте это поле, если у диссертации/статьи есть другое название (версия названия на 
другом языке или с сокращением и т. д.) 

4. Поле ДАТА ВЫПУСКА: Укажите дату защиты диссертации. 
5. Поле ИЗДАТЕЛЬ: Введите полное название соответствующей школы НУ, например, Высшая школа 

государственной политики Назарбаев Университета (выбрать из списка). 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. Поле ЦИТИРОВАНИЕ:  Введите цитирование  (стиль APA) для диссертации в следующем формате: Фамилия, имя. 

(Год). Название. Издатель (Например, Высшая школа государственной политики Назарбаев Университета). 

Однако, пожалуйста, уточните какой стиль цитирования используется в вашей школе. 

7. Поле ИДЕНТИФИКАТОРЫ: проигнорируйте данное поле 

8. Поле ТИП: Выберите подходящий тип диссертации из выпадающего списка (бакалавр, дипломный проект бакалавра, 

магистр, дипломный проект магистра, докторская диссертация и т. д.) 

9. Поле ЯЗЫК: Выберите язык диссертации (Английский/Русский и тд). 

10. Поле КЛЮЧЕВЫЕ СЛОВА: 

● Введите ОДНО из 

следующих:  

Тип доступа: Открытый 

доступ  

ИЛИ 

Тип доступа: Эмбарго 



 

 
● А ТАКЖЕ  добавьте основные ключевые слова, описывающие тему диссертации 

11. Поле АБСТРАКТ: Введите абстракт диссертации 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
12. Поле ЗАГРУЗКА ФАЙЛА: В данном поле вы можете сделать описание/редактирование прикрепленного PDF файла 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
13. Поле НАЗВАНИЕ: Укажите название файла PDF.  

14. Поле ОПИСАНИЕ: Укажите тип материала (например, магистерская работа, бакалаврская работа и т. д.) 

15. Поле ТИП ДОСТУПА: Выберите один из следующих типов доступа к вашему файлу. 

● Открытый 

или 

● Эмбарго  и затем введите дату окончания эмбарго. 

16. Закончив процесс описания работы, вы можете сохранить все данные. 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
17. Поле CREATIVE COMMONS LICENSE: Из выпадающего списка следует выбрать тип лицензии диссертации — 

Creative Commons). 
Важно: перед загрузкой диссертации необходимо получить согласие автора на загрузку материала в 
репозиторий. 

18. Перед отправкой ознакомьтесь с условиями Лицензионного соглашения. 
19. Установите флажок в нижней части страницы, чтобы предоставить лицензию. 
20. Закончив, вы можете сохранить запись и завершить загрузку позже либо завершить ее, нажав кнопку ДЕПОЗИТ. 



 

 

 



 

 
7. Статус загрузки 

Вы можете проверить статус ваших загрузок в разделе «Заявки» в поле «Мой Dspace» (в правом верхнем углу).  

Также на ваш почтовый ящик будут приходить следующие уведомления о статусе вашей загрузки.  

 

 
 
 



 

2.  Материалды жіберу үшін қажетті жинақтаманы таңдаңыз: 

Kazakh version 

 

 

Диссертацияларды НУ репозиторийіне жүктеу жөніндегі нұсқаулық 

 
Барлық өрістердің дұрыс толтырылғанына көз жеткізіңіз. Бұл талап орындалмаған жағдайда өтінім қабылданбайды  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Парақшаның жоғарғы жағындағы сілтеме арқылы репозиторийге кіріңіз. 
Кіру үшін өзіңіздің электрондық пошта мекенжайыңызды «@nu.edu.kz» бөлігінсіз пайдаланыңыз, ал құпиясөз ретінде сіз НУ 
жүйелерінде (Moodle, ДК және т.б.) әдетте қолданатын құпиясөзді енгізіңіз): 

 



 

 

 



 

 

 

4. Ашылмалы тізімде сізге жүктеуге арналған тиісті жинақтама беріледі (егер қажетті жинақтама болмаса, барлық cookie 
файлдарын тазалаңыз немесе басқа браузерді қолданып көріңіз) 

3.  Сол жақ жоғарғы бұрыштағы «Жаңа элементті бастау» сілтемесін басыңыз: 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. Жинақтаманы таңдағаннан кейін сіз материалды редакциялау парақшасына қайта бағытталасыз. «Файлдарды 

элементке тіркеу үшін осында апарыңыз немесе қарап шығыңыз» парақшасына өтіп, материалыңызды PDF 

форматында жүктеңіз 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. Төмендегі экран суреттерінде диссертация туралы негізгі ақпаратты енгізу қажет болатын нысан көрсетілген. Әр өрістің 

мақсаты төменде түсіндіріледі: 

 

1. АВТОРЛАР өрісі: Автордың/лардың атын енгізіңіз. 

2. АТАУЫ өрісі: Диссертацияның атын енгізіңіз (бас әріптермен) 

3. БАСҚА АТАУЫ өрісі: Егер диссертацияның/мақаланың басқа атауы болса (атауының басқа тілдегі нұсқасы немесе 

қысқартылған нұсқасы және т.б.) осы өрісті пайдаланыңыз 

4. ШЫҒАРЫЛҒАН КҮНІ өрісі: Диссертацияның қорғалған күнін көрсетіңіз. 

5. БАСПАГЕР өрісі: Тиісті НУ Мектебінің толық атауын енгізіңіз, мысалы, Назарбаев Университетінің Жоғары 

мемлекеттік саясат мектебі (тізімнен таңдаңыз). 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. ДӘЙЕКСӨЗ өрісі: Диссертацияға дәйексөзді (АРА стилі) мынадай форматта енгізіңіз: Тегі, аты. (Жыл). Атауы. 

Баспагер (Мысалы, Назарбаев Университетінің Жоғары мемлекеттік саясат мектебі). 

Дегенмен, сіздің Мектебіңізде қандай дәйексөз стилі қолданылатынын нақтылаңыз. 

7. СӘЙКЕСТЕНДІРГІШТЕР өрісі: бұл өрісті елеусіз қалдырыңыз. 

8. ТҮРІ өрісі: Ашылмалы тізімнен диссертацияның сәйкес түрін таңдаңыз (бакалавр, бакалавр дипломдық жобасы, 

магистр, магистр дипломдық жобасы, докторлық диссертация және т. б.) 

9. ТІЛ өрісі: Диссертацияның тілін таңдаңыз (Ағылшын/Орыс және т.б.). 

10. ТҮЙІНДІ СӨЗДЕР өрісі: 

● Төмендегілердің БІРІН 

енгізіңіз:  

Қолжетімділік түрі: Ашық 

қолжетімділік  

НЕМЕСЕ 

Қолжетімділік түрі: Эмбарго 



 

 
●  СОНЫМЕН ҚАТАР диссертация тақырыбын сипаттайтын негізгі түйінді сөздерді қосыңыз 

11. АБСТРАКТ өрісі: Диссертацияның абстрактісін енгізіңіз 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
12. ФАЙЛДАРДЫ ЖҮКТЕУ өрісі: Бұл өрісте сіз тіркелген PDF файлының сипаттамасын/өңдеуін жасай аласыз 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
16. АТАУЫ өрісі: PDF файлының атауын көрсетіңіз.  

17. СИПАТТАМА өрісі: Материал түрін көрсетіңіз (мысалы, магистрлік жұмыс, бакалаврлық жұмыс және т.б.) 

18. ҚОЛЖЕТІМДІЛІК ТҮРІ өрісі: сіздің файлыңызға мынадай қолжетімділік түрлерінің бірін таңдаңыз. 

● Ашық 

немесе 

● Эмбарго, содан кейін эмбаргоның аяқталу күнін енгізіңіз. 

16. Жұмысты сипаттау процесін аяқтағаннан кейін сіз барлық деректерді сақтай аласыз. 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
21. CREATIVE COMMONS LICENSE өрісі: Ашылмалы тізімнен диссертациялық лицензия түрін — Creative Commons 

таңдау керек. 
Маңызды: диссертацияны жүктемес бұрын материалды репозиторийге жүктеуге автордың келісімін 
алу қажет. 

22. Жібермес бұрын Лицензиялық келісімнің шарттарымен танысыңыз. 
23. Лицензияны ұсыну үшін парақшаның төменгі жағына жалауша қойыңыз. 
24. Аяқтағаннан кейін жазбаны сақтап, жүктеуді кейінірек аяқтай аласыз немесе ДЕПОЗИТ батырмасын басу арқылы 

бірден аяқтай аласыз. 



 

 

 



 

 

25. Жүктеу статусы 

Сіз өтінімдеріңіздің статусын «Мой Dspace» өрісіндегі «Өтінімдер» бөлімінен тексере аласыз (оң жақ жоғарғы бұрышта). 

Сондай-ақ, сіздің өтініміңіздің статусы өзгерген бойда сіз өзіңіздің пошта жәшігіңізге хабарлама аласыз. Төмендегі 

скриншоттарды қараңыз: 

 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


